Schritt-fur-Schritt-Anleitung fir Windows-Nutzer*innen
Wie melde ich mich bei Microsoft 365 und in Microsoft Teams an?

Schritt 1:
Melde dich mit den dir bekannten Zugangsdaten (Benutzername und Kennwort aus
Computerraum oder WLan) unter https://portal.schule.koeln an
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Schritt 3:

Du wirst zum Portal von Microsoft weitergeleitet und befindest dich in der Browser-Version
von Microsoft 365. Hier kannst du in der linken Spalte auf den Button ,, Teams” klicken.
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Bei der Nutzung der Teams-App:

Die Teams-App bietet dir den Vorteil, dass du dich nicht jedes Mal mit deinen Zugangsdaten
anmelden musst. Wie du die App einrichtest, erfahrst du hier.

Schritt 1:
Falls du dir die Teams App herunterladen méchtest, klicke auf das runde Symbol mit deinen
Initialen oben rechts und wahle ,Desktop App herunterladen” aus.
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Schritt 2:
Downloade und installiere die App. Das folgende Anmeldefenster 6ffnet sich.
Melde dich dann mit folgender Anmeldeadresse in der Teams App an:

BenutzernamePCRaum@ge-roden.schule.koeln

5 Microsoft Teams - X 5 Microsoft Teams - X

Microsoft Teams Microsoft Teams

Geben Sie lhr Geschifts-,
Schul- oder Microsoft-
Konto ein.

Schul- oder Microsoft-
Konto ein.

|Anmeldeadresse s.schmidt4@ge-roden.schule koelr|
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Schritt 3:

Nun wirst du noch einmal zu der bekannten Anmeldemaske geleitet, in die du erneut deine
bekannten Zugangsdaten (Benutzername und Kennwort aus Computerraum oder WLlan)
eingibst und auf ,,Anmelden” klickst.
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Schritt 4:
Du befindest dich nun auf der Startseite der Teams App und hast es geschafft. Los geht’s!
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