
 
Moodle-Crashkurs 

 
Name: _______________________________________ Klasse: _________ 
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Level 1 

Ich kann den Internetbrowser öffnen. 0    

Ich kann Moodle aufrufen. 0    

Ich kann mich mit meinem Anmeldenamen und Passwort 
bei Moodle einloggen. 0+1    

Ich kann meinen Klassenraum bzw. meine Kurse bei 
Moodle aufrufen. 0    

Ich kann bei Moodle eine Nachricht lesen. 1    

Level 2 

Ich kann bei Moodle pdf-Dateien öffnen und lesen. 2    

Ich kann eine Nachricht an meine Lehrer*innen schrei-
ben. 2    

Level 3 
Ich kann mich mit meinem Smartphone bei Moodle 
einloggen. 3+4    

Ich kann mit meinem Smartphone ein Foto bei Moodle 
hochladen. 4    

Level 4 
Ich kann mit meinem Smartphone eine pdf-Datei 
erstellen. 5    

Ich kann mit meinem Smartphone eine pdf-Datei bei 
Moodle hochladen. 5    

Ich kann Aufgaben in ein Textfeld eintragen und abgeben. 6    

Ich kann Aufgaben mit einem Textverarbeitungspro-
gramm (Word/LibreOffice/OpenOffice/Pages) bearbeiten. 7    

Ich kann Word-/Office-Dokumente in pdf-Dateien um-
wandeln und bei Moodle hochladen. 8    



 
 



Achtung: Um einen Großbuchstaben zu tippen, 
musst du die Umschalt-Taste           gedrückt halten 
und währenddessen den Buchstaben drücken. 
Benutze nicht die Feststell-Taste             direkt da-
rüber. 

 

Internetbrowser öffnen 
Doppelklicke (=zweimal schnell klicken) auf das 
Symbol des Internetbrowsers. 

Es gibt verschiedene Browser, z.B.: 
 
 
 Firefox        Chrome       Opera        Safari   Internet Explorer   Edge 

 
 

Moodle aufrufen 
Klicke in die Adresszeile des Browsers. 

Wenn dort noch etwas steht, lösche es, indem du 
hinter den letzten Buchstaben klickst und dann die                 
Rückschritt-Taste              so lange gedrückt hältst, bis 
kein Text mehr in der Adresszeile steht. 

 

 

Schreibe dann: moodle.koeln/164161a 
 

Drücke auf die Enter-Taste, um Moodle aufzu-
rufen. 
 

 
  

 
 

Bei Moodle einloggen 
Klicke auf das blaue Wort Login oben rechts in 
der Ecke. 
 

 

Klicke in das Anmeldename-Feld und schreibe 
dann deinen Anmeldenamen. 

So setzt sich dein Anmeldename zusammen: vnttmmjj  
v = Anfangsbuchstabe von deinem Vornamen (klein)  
n = Anfangsbuchstabe von deinem Nachnamen (klein) 
ttmmjj = dein Geburtsdatum (6-stellig) 
z.B.: Peter Schmidt, geboren am 06.11.04  
         -> Anmeldename: ps061104 

 

 

Klicke in das Kennwort-Feld und schreibe dann 
dein Passwort. 

Dein Passwort besteht aus mindestens 8 Zeichen, 
davon mindestens ein Großbuchstabe, ein Kleinbuch-
stabe, eine Zahl und ein Sonderzeichen (z.B. !;?&%$). 
Schreib dir dein Passwort an einem sicheren Ort auf! 

 

Klicke dann auf Login. 
 

 

 
Klassenraum/Kurs bei Moodle aufrufen 

Nach dem Login befindest du dich auf der Start-
seite. Unter Meine Kurse siehst du alle 
Klassen/Kurse, in denen du bei Moodle bist. 
 

Klicke auf den blau geschriebenen Moodle-Kurs 
(z.B. Klasse 1 2023), um auf die Seite deiner 
Klasse bzw. deines Kurses zu gelangen. 
 

 

Wenn du dich nicht auf der Startseite befindest,  
klicke auf die drei Striche ganz oben links, um 
das Menü zu öffnen (oder zu schließen). 
 

 
 
  



In dem Menü links an der Seite siehst du jetzt 
alle deine Kurse/Klassen. 
 
Klicke auf den Moodle-Kurs (z.B. Klasse 1 2023), 
den du aufrufen möchtest. 
 
 
 
 

 

 
 

Neue Nachricht lesen 
Klicke in Moodle auf die graue Sprechblase oben 
rechts. Die rote Zahl zeigt an, wie viele neue 
Nachrichten du hast. 
 

 

Direkt darunter öffnet sich dann der Nachrichten-
bereich. Neue Nachrichten sind mit einer blauen 
Zahl gekennzeichnet. 
 

Klicke auf die neue Nachricht, um sie zu lesen. 
 
 
 
 
 

 

 
 

Nachricht schreiben 
Klicke in Moodle auf die graue Sprechblase oben 
rechts. 
 

 

Klicke in das Suchfeld und schreibe dann den 
Namen der Person, an die du schreiben möchtest 
(z.B. Klingbeil). 
 

 

Klicke dann rechts auf die Lupe. 
 

 
Es erscheint dann unter dem Suchfeld eine Liste 
mit Personen, die so heißen. 
 

Klicke dann auf den Namen der richtigen Person.  
 

 
Klicke in das Textfeld ganz unten und schreibe 
dann deine Nachricht. 
 

 
Klicke dann rechts auf den Pfeil, um die Nachricht 
abzuschicken. 
 

  

Klicke auf die Sprechblase oben rechts, um den 
Nachrichtenbereich wieder auszublenden. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



Mit dem Smartphone ein Foto hochladen 
Tippe auf das Symbol von deinem Internet-
browser. 
 

z.B.:  

Tippe in die Adresszeile des Browsers. 
 

Schreibe dann: moodle.koeln/164161a 
 

 

Tippe ganz unten rechts auf Öffnen. 
 
 

 

Tippe auf Login oben rechts. 
 
 

 

Tippe in das Anmeldenamen-Feld und schreibe 
dann deinen Moodle-Anmeldenamen. 
 

 
 

Tippe auf das Kennwort-Feld und schreibe dann 
dein Moodle-Passwort. 
 

Tippe auf Login. 
 

Nach dem Login befindest du dich auf der 
Startseite. Unter Meine Kurse siehst du alle 
Klassen/Kurse, in denen du bei Moodle bist. 
 

Tippe auf den blau geschriebenen Moodle-Kurs 
(z.B. Klasse 1 2023), um auf die Seite deiner 
Klasse bzw. deines Kurses zu gelangen. 
 

Du gelangst immer zur Startseite zurück, indem du auf 
der Seite ganz nach unten scrollst und dort auf das blaue 
Wort Startseite tippst. 
 

 

Scrolle in deiner Klasse in den Bereich, wo du 
etwas hochladen möchtest (z.B. Moodle-
Crashkurs) und tippe dort auf die Aufgabe, zu 
der du etwas hochladen möchtest. 
 
  
Tippe unten auf Abgabe hinzufügen. 

 
Tippe in das Feld mit dem blauen Pfeil. 

 



Tippe auf Datei hochladen. 
 
 

 

Tippe auf Datei auswählen. 
 

 

Foto aufnehmen: Hier unterscheiden sich iOS- und Android-Geräte etwas: 
 

iOS: Tippe auf Foto od. Video aufnehmen. 
 

Wenn du schon ein Foto von deiner Aufgabe gemacht hast, 
kannst du an dieser Stelle auch die Fotomediathek 
auswählen, um dort das Foto zu suchen. 
 

 

Android: Tippe auf Bild aufnehmen und dann auf 
Kamera. 
 

Wenn du schon ein Foto von deiner Aufgabe gemacht hast, 
kannst du an dieser Stelle auch die Dateien auswählen, um 
dort das Foto zu suchen. 
  

Nimm ein Foto von deiner Checkliste zum 
Moodle-Crashkurs auf. 
 

Tippe dann auf Foto benutzen. 
 

Wenn du das Foto noch einmal neu aufnehmen möchtest, 
tippe auf Neu. 
 

 

Warte, bis das Foto hochgeladen ist. 
 

    

   Falls du eine Fehlermeldung erhältst, passe die     
   Fotoauflösung an (siehe weiter unten). 

Du siehst nun das hochgeladene Foto in einer 
kleinen Vorschau. 
 

Falls du für eine Aufgabe mehrere Fotos hochladen 
musst, tippe auf das Dokument-Symbol mit dem + oben 
ganz links. 
 

Tippe auf Änderungen sichern. 

 

 

Du siehst nun, dass du die Aufgabe erfolgreich 
abgegeben hast. 
 

Wenn du die Aufgabe noch einmal bearbeiten möchtest, 
um z.B. ein weiteres Foto hochzuladen, tippe auf Abgabe 
bearbeiten. 
 

Wenn du dein Foto wieder löschen möchtest, tippe auf 
Abgabe entfernen. 
 

 

 

WICHTIG: Bitte achte darauf, dass die Auflösung der Fotos möglichst  
                   gering ist, damit die Datei nicht zu groß wird. 

Android:  

iOS: Bei Fotos, die du gerade eben (während des Hochlade-Prozesses) 
aufgenommen hast, kannst du die Auflösung nicht einstellen. 
 
Nimm deshalb zuerst das Foto auf. Beginne dann mit dem Hochlade-
Prozess und wähle dann anstatt der Kamera die Fotomediathek aus. 
Dann kannst du aus den Formaten Aktuelle Größe, Groß, Mittel oder 
Klein auswählen. Für Moodle ist die Auflösung Mittel ausreichend. 
 

 
 



Noch besser ist es, wenn du nicht ein Foto, sondern eine pdf-Datei bei Moodle hochlädst. Dazu kannst 
du z.B. die App Genius Scan (iOS) oder CamScanner (Android) verwenden. Wie das geht, kannst du dir in 
den Erklärvideos in Aufgabe 5 des Moodle Crash-Kurses anschauen. 
 
 
Tipp:  Du kannst auch die Moodle-App aus dem App Store/Playstore 
 herunterladen. Gib dann bei „Ihre Website“ 
 moodle.koeln/164161a ein. 
 Melde dich wie gewohnt mit deinem Moodle-Anmeldenamen und 
 Passwort an. 
 
 Die App funktioniert allerdings leider nicht ganz optimal: Manchmal gibt es noch Fehler und 
 manche Beschriftungen sind in Englisch. Eventuell musst du dann doch Moodle wieder über den 
 Browser öffnen. 
 
Wenn du den Browser deines Smartphones für Moodle benutzt, kann es sein, dass du bestimmte 
Funktionen (z.B. Nachrichten von deinen Lehrer*innen) nicht sehen kannst. Du kannst aber auch am 
Smartphone die Desktop-Website anfordern (wenn du in der Adresszeile des Browsers auf AA tippst) 
und dann alle Moodle-Funktionen nutzen. 
 
 
Du kannst natürlich auch von deinem Computer aus Dateien (z.B. Scans, Word-Dateien, pdf-Dateien,…) 
bei Moodle hochladen. Das funktioniert im Prinzip genauso wie mit dem Smartphone; allerdings nimmst 
du dann kein Foto auf, sondern wählst eine Datei von deinem Computer aus. In Aufgabe 8 des Moodle-
Crashkurses gibt es dazu auch ein Erklärvideo, das du dir anschauen kannst. 
 
 
 
 
 
 
 

Nicht vergessen: 

 
Schreibe dir dein Moodle-Passwort an einem sicheren 

Ort auf! Du musst dich immer sowohl zu Hause als auch 

in der Schule bei Moodle einloggen können. 

 


